
XII° TUTORIAL
TECNICI

Nuova pratica



• Con questo tutorial vedremo come aprire una nuova pratica



• Clicchiamo sul tasto NUOVA PRATICA dalla piattaforma di lavoro My Cloud –
Mail Server 



• L’apertura di una finestra ci guiderà nella compilazione



• Selezioniamo l’immobile interessato



• Scegliamo il beneficiario nel menu a tendina



• Indichiamo il titolo di detenzione del beneficiario, se proprietario o altro.



• Selezioniamo il Fondo



• Indichiamo la tipologia di intervento, tra quelle presenti



• Carichiamo preventivamente la lettera d’incarico e/o redazione del 
progetto, la lettera d’intenti per la futura cessione del credito e la privacy 
policy



• Descriviamo in maniera sommaria la tipologia dei lavori da eseguire



• Facciamo click su OPEN AND SAVE DATA e un messaggio notificherà in 
maniera positiva l’avvenuta apertura della pratica.



• Chiudiamo con CLOSE e apriamo dalla home page la LISTA PRATICHE



• La nuova pratica sarà riportata con ID identificativo, i riferimenti del 
beneficiario e lo status work.


