
XIX° TUTORIAL
TECNICI

Gestione della pratica e delle sue aree di 
caricamento: WORK AREA – S.A.L. 1, S.A.L. 2, 

STATO FINE LAVORI e CHIUSURA PRATICA.



• Le Work Area successive riguardano il caricamento dei documenti richiesti 
per il S.A.L. 1, S.A.L. 2, STATO FINE LAVORI e CHIUSURA PRATICA. In maniera 
progressiva, completeremo una singola area per volta, ma la procedura di 
caricamento e approvazione del fondo sarà identica per ognuna di esse. Gli 
STATUS WORK utilizzati dai TECNICI sono WORK ed END WORK, mentre il 
FONDO utilizzerà APPROVED.

• Lo status in default sarà WAIT



• Al primo ingresso bisogna cambiare lo status da WAIT a WORK, per accedere 
alle sotto-aree di URBANISTICA, AMMINISTRAZIONE e FISCALE



• Cambiamo lo STATUS dal menu e clicchiamo su SAVE STATUS-WORK



• Proseguiamo al caricamento della documentazione come abbiamo visto nel 
tutorial della prima WORK AREA – CARICAMENTO DATI



• Nel menu TIPO sono richiamati i documenti previsti dalla normativa per le 
diverse aree e i loro sotto-aree o cassetti. Sarà possibile cancellare i file 
erroneamente inseriti con il tasto DELETE



• Alla fine del caricamento, il TECNICO cambierà lo status work in WORK END

• Sarà il FONDO ad analizzare se la documentazione sarà completa e se 
proseguire con lo STATUS APPROVED



• Le preview delle aree si coloreranno di azzurro, in maniera progressiva, ogni 
volta che saranno approvate dal fondo.



• Ogni documento caricato nella singola WORK AREA in APPROVED, si 
aggiungerà in APPEND al certificato generato nella prima area 
“CARICAMENTO DATI”. Per la lettura del certificato vedi il tutorial “COME 
CONSULTARE I CERTIFICATI”


